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KARLSRUHE BASKONSOLOSLUGU
EGITIM ATASELIGI

TURKCE VE TURK KULTURU DERSi UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI KISIM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

Madde 1 — Bu Yonergenin amact; T.C. Karlsruhe Bagkonsoloslugu gorev bélgesinde gorevlendirilen
Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretmenlerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini diizenlemek; Tiirkge ve
Tiirk Kiiltiirii Dersinin verilmesinde uyulacak usul ve esaslari belirlemek; bu usul ve esaslarin
uygulamasinda kullanilacak idari belge ve formlari diizenlemek, Tirkce ve Tirk Kiiltiirii Dersinin
yiiriitiilmesine islevsellik kazandirarak dersin isleyisinde birlik, biitiinliik ve stirekliligi saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge, T.C. Karlsruhe Baskonsoloslugu gérev bolgesinde Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii
Dersinin amaglari; ilkeleri; dersin verilecegi okullarin belirlenmesi; derslere katilim; derslerdeki basarinin
degerlendirilmesi; notlarin veriligi; Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersiyle ilgili kullanilacak belgeleri; Tiirk¢e ve
Tiirk Kiiltiirii Dersi 6gretmenlerinin ve bolge koordinatorlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari; egitim
bolgelerinin olusturulmasi; bélge koordinatorii ve 6gretmenlerin gorevlendirilmesi; velilerin bilgilendirilip
bilinglendirilmesi; Tiirk kdkenli 6grencilerin okul basarilarmin desteklenmesi; okul aile birlikleri, sivil
toplum kuruluslari, okul yénetimleri ve diger Alman kuruluslariyla iliskiler ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
Madde 3 — Bu Yonerge,

a) Tiirkiye Cumhuriyeti’nin; Tiirkiyve Cumhuriyeti Anayasasi, 4009 sayili Digisleri Bakanliginin
Kurulug ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 1739 sayill Milli Egitim Temel Kanunu, 652 sayihh Milli Egitim
Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname, 5.6.2003 tarih ve 2003/5753
sayih Bakanlar Kurulu Karari, Bakanliklararas: Ortak Kiiltiir Komisyon Karari, Milli Egitim Bakanhgi
(MEB) Yénetmelikleri ve Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programina;

b) Almanya Federal Cumhuriyeti Baden-Wiirttemberg Eyaleti’nin; Anadili Dersiyle lgili,
“Genel ve Meslek Okullarindaki Geng ve Cocuklarm Dil Destegi Ihtiyacinin Karsilanmasina Hiskin Temel
Ilkeleri'ne iliskin genelgeye (Grundsitze zum Unterricht fiir Kinder und Jugendliche mit
Sprachforderbedarf an allgemeinen und beruflichen Schulen);

¢) T.C. Karlsruhe Baskonsoloslugu ile Baden-Wiirttemberg Eyaleti Egitim Bakanhg’nin;
(Ministerium fiir Kultus, Jugend und Sport Baden-Wiirttemberg) 05.06.1992 tarih ve IV/2-6642.0/105
sayih; “Deviet Okullar: ile Konsolosluklarin Sorumlulugunda Yiiriitilen Anadilde Tamamlama Dersi
Arasinda Isbirligi” protokolii (Intensivierung der Zusammenarbeit zwischen den &ffentlichen Schulen und
dem muttersprachlichen Zusatzunterricht in Verantwortung der Generalkonsulate) hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gecen;
a) Egitim Bolgesi: T.C. Karlsruhe Baskonsoloslugu gorev bolgesi Baden’de, Egitim Ataseligi
tarafindan Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersi 6gretmenlerinin ikamet ettikleri ve gorev yaptiklart okullarin
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bulundugu yerlesim birimlerinin ulagim kosullar1, 6gretmen sayisi ve okullarin baglh bulunduklart Alman
Egitim Midirliklerinin (Schulamt) sinirlar da géz 6niinde bulundurularak belirlenen cografi bolgeyi,

b) Genel Koordinatér Ogretmen: Ataseligin, egitim-6gretim calismalar ile sosyal, kiiltiirel ve
egitsel faaliyetlerini; bolge koordinatorleri arasinda is birligi ve esgiidiimiin saglanmasini ve Egitim Atagesi
tarafindan verilen idari diger gorevleri de yerine getirmek iizere Egitim Ataseliginde gorevlendirilen
ogretmeni/leri,

¢) Bolge Koordinatérii: Egitim Bolgesinde egitim-63retim ¢alismalarini; sosyal, kiiltiirel ve egitsel
faaliyetleri yuriitmek ve koordinasyonu saglamak ve Egitim Atasesi tarafindan verilen diger gorevleri
de yerine getirmek iizere Egitim Bolgesinde gérevlendirilen 6gretmeni,

d) Bolge Ogretmeni: Egitim bolgelerinde gorevlendirilen Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersi
Ogretmenini,

e) Bolge Ogretmenler Kurulu: Bir egitim bolgesinde gbrevli bolge koordinatorii ve
Ogretmenlerden olusan kurulu,

f)Ders yih: Baden-Wiirttemberg Eyaleti Egitim Bakanhigi’min belirledigi derslerin basladig
tarihten kesildigi tarihe kadar gegen siireyi,

g) Dinem: Baden-Wiirttemberg Eyaleti Egitim Bakanligi’'nin belirledigi ders yilinin basladig
tarihten yariyil karnelerinin verildigi giine, yarry1l karnesinden sonra baglayip ders kesimine kadar gecen
siireyi,

h) Ogrenci: Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programi ile egitim gérenleri,

1) Tiirkee ve Tiirk Kiiltiirii Dersi: Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programina gore egitim
Bgretim stireci igerisinde yapilan dersi,

i) Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine Bagvuru ve Kayit Formu: Okul y6netimlerine sunulmak
lizere velilerin gocuklarinin Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersine katilmasina olur verdikleri ve gocuklarin
bilgilerinin bulundugu formu,

1) Birlestirilmis (Karma) Simif: Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi saatinde farkli seviyelerdeki
siniflardan bir araya gelen 6grencilerden olusturulan sinifi,

k) Okul Saatleri I¢indeki Dersler: Alman okullarinda ¢ofu zaman din dersi saatleriyle
(Religionsunterricht) ayni zamanda veya tam giin egitim yapan okullarda, resmi ders programi igerisinde
yapilan Tiirk¢e ve Tiirk Kiltlirti dersini,

1) Okul Saatleri Disindaki Dersler: Alman okullarinda resmi ders programi saatleri icerisinde
yapilamadigindan veya yeterli 5grenci sayis1 bulunmadig i¢in Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersi verilemeyen
diger okullardan gelen 6grenciler i¢in okul ders saatlerinden sonra yapilan Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersini,

m) Cevrimici Dersler: Okullarda cesitli nedenlerle yiiz yiize egitim yapilamadigi durumlarda
uzaktan egitim yontemleriyle ¢evrimici yapilan Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersini,

n) Katilm Belgesi: Tirkce ve Tiirk Kiiltiirii dersine devam ederek, &gretim programindaki
kazanimlari edinmis 6grenciye 8. siniftan ve/veya 12. siniftan sonra Egitim Ataseligi tarafindan diizenlenen
belgeyi,

o) Not Cizelgesi: Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine devam eden &grencilerin Tiirkge notlarinn 1.
yartyll ve 6gretim yili sonunda Alman karnelerine yazilmasi igin okul yonetimlerine verilmek iizere
hazirlanan not gizelgesini,

) Tiirkee ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Karnesi: Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi notlarinin Alman okul
karnesinde gdsterilememesi halinde Alman karnelerine ek olarak bu derse devam eden d3rencilere verilen,
ders notlarmn yer aldig1 1. yartyil karnesini (Halbjahreszeugnis) ve yilsonu karnesini (Jahreszeugnis),

p) Karne Kayit Belgesi: Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersine devam eden ve notlari Alman
okullarinda verilen karnelerde gosterilmeyen 6grencilerin, birinci ve ikinci yariyil notlarinin yer aldigi
cizelgeyi,
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r) Takdir Belgesi: Bir dgretim yili iginde Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirl Dersine diizenli devam ederek,
Turkge ve Tirk Kiltiiri Dersi Ogretim Programi’ndaki kazanimlar1 edinmede, sosyal ve kiiltiirel
faaliyetlere katilimda iistiin bagar1 gosteren ve drnek davranislar sergileyen ogrenciye 6gretmenin teklifi
{izerine egitim ataseligi tarafindan verilen belgeyi,

s) Katihim Belgesi Defteri: Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersine devam ederek, 6gretim programindaki
hedeflere ulasan dgrenci igin diizenlenen katilim belgesine ait bilgilerin kayith oldugu defteri,

s) Devir-Teslim Tutanag: Bolge Koordinatorliigii degisikliklerinde grevi devreden ve devralan
arasinda diizenlenen evraklarin, blgeye ait e-posta ve sosyal medya hesaplarinin vb. devir ve teslimine ve
gorevi biten Ggretmenin yeni gelecek ogretmene teslim etmek tizere bolge koordinatoriine teslim ettigi
evraklara iligkin tutanagi,

t) Sene Sonu Raporu: Tiirkge ve Tiirk Kiltiirii Dersi ogretmenlerinin yilsonunda bolge
koordinatorleri aracilifn ile Egitim Ataseligine verilmek tizere hazirladiklar raporu tamimlar.

IKiNCi KISIM
Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersinin Amaclan

Madde 5— Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersinin amact yurt disindaki Tiirk gocuklarimin Tiirkgeyi etkili
bir sekilde edinmesini saglamak ve onlarn Tiirkge dinleme, konugma, okuma ve yazma
becerilerini geligtirmektir. Ana dili Tiirkgeyi daha etkin kullanmanin yan1 sira yurt disinda yasayan
Tirk gocuklarina Tiirk kiiltiiriiniin temel unsurlanim aktarmak, Tirk kiltird ile bulunduklari
iilkenin kiiltiirel dgelerini iliskilendirerek kiiltiirler arasilik 6zelliklerini gelistirmek dersin bir diger
amacidir. 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu’nda ifade edilen Tiirk Milli Egitiminin Genel
Amaglan ve Temel ilkeleri dogrultusunda hazirlanan Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirli Dersi Ogretim
Programu ile 6grencilerin;

a) Dinleme/izleme, konusma, okuma ve yazma becerilerinin geligtirilmes,

b) Tiirkgeyi konusma ve yazma kurallarina uygun olarak bilingli, dogru ve ozenli
kullanmalarinin saglanmasi,

¢) So6z varliklarim zenginlestirerek dil zevki ve bilincine ulagmalarinin; duygu, diigiince
ve hayal diinyalarim gelistirmelerinin saglanmasi,

d) Milll, manevi, ahlaki, tarihi, Xkiiltiirel, sosyal degerlerimizi tamyip severek
benimsemelerinin saglanmasi, milli duygu ve diigiincelerinin gli¢lendirilmesi
hedeflenmistir.

UCUNCU KISIM

Egitim Bolgelerinin Olusturulmasi, Ogretmenlerin Gorevlendirilmesi,
Tiirkee ve Tiirk Kiiltiirii Dersinin Planlanmasi

Egitim Bolgeleri

Madde 6 — T.C. Karlsruhe Baskonsoloslugu Egitim Atageligi gorev bolgesi olan Baden sinirlari icerisinde
yer alan Karlsruhe ve Freiburg Valilikleri idari bolgeleri ve bunlara bagli olan Alman egitim miidiirliikleri
(Schulamt) goz oniinde bulundurularak; Mannheim, Heidelberg, Sinsheim, Karlsruhe, Bruchsal,
Rastatt, Pforzheim, Offenburg, Freiburg, Donaueschingen, Lorrach ve Konstanz’dan olusan, 12
(oniki) Egitim Bolgesine ayrilmistir. Mevcut egitim bélgelerinin; daraltilmasi, genisletilmesi, yeniden
diizenlenmesi veya yeni bir egitim bolgesi olusturulmasi, Egitim Ataseliginin teklifi ve Bagkonsoloslugun
onayma baglhdir.
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(")gretmen]erin Girev Yerlerinin Belirlenmesi
Madde 7 — MEB Yiiksekdgretim ve Yurt Dig1 Egitim Genel Miidiirliigiince gérev yerlerinin belirlenmesi
istenen Ofretmenler, vize islemlerinin yiiriitilmesi i¢in Egitim Ataseligi tarafindan 6gretmen ihtiyaci
bulunan egitim bélgesindeki bir okulla iligkilendirilirler. Bu iligkilendirme vize islemleri bakimindan
gerekli olup, 6gretmenin sadece o okulda gorevlendirilecegi anlamma gelmemektedir. Ogretmenler,
Atageligin bilgisi ve oluruyla bolge koordinatérii tarafindan egitim bélgesi igindeki okullarda
gorevlendirilirler (Ek:27).

Bilge Koordinatorii
Madde 8 — Her egitim bolgesinde, egitim-6gretim ¢alismalari ile sosyal, kiiltiirel ve egitsel faaliyetleri
yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak, Egitim Atasesi tarafindan verilen diger gorevleri de yapmak tizere
bolgede gorevli 6gretmenlerden biri, Egitim Ataseliginin teklifi ve T.C. Karlsruhe Baskonsolosu’nun
onay1yla bolge koordinatérii olarak grevlendirilir. Bélge Koordinatirii, egitim bdlgesinde bos gegen ders
bulunmamasi sartiyla, koordinasyon ile ilgili gérevlerini yerine getirir. Bununla birlikte haftalik ders saati
sayisi 15°ten az olmamalidir.

Ogretmenlerin Gorev Yapacaklar: Okullarin Belirlenmesi

Madde 9 — Bolge Koordinatoril, Ataseligin bilgisi ve oluruyla kendisinin ve bolgesindeki 6gretmenlerin
gorev yerlerini, ders verecekleri okullari, bu yonergede belirlenen esaslara ve Egitim Atageliginin
talimatlarina uygun bigimde tespit eder. Gorevlendirmeler, kamu yarar1 esasina, hizmetin gereklerine,
esitlik ve adalet ilkelerine uygun seklide yapilir. Bu amagla gérevlendirmelerde;

a) Yol, zaman ve yolluk tasarrufuna, ulasim kolayligina,

b) Ogretmenlerin zorunlu haller disinda her y1l ayni okullarda ve siniflarda gérevlendirilmesine,

¢) Varsa egitim bolgesinin kendine 6zgl durumlarina (dnceki yillarda 6grenci, veli veya okul
yonetimiyle yasanmis sikintilar, okul yonetiminin dikkate alinmaya deger talepleri vs...),

d) Ogretmenin ders vermek zorunda oldugu okul sayisi, toplam 6grenci sayisi ile dgrencilerin sinif
ortamlarina gére dagilimina,

e) Her hafta diizenli sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerde bulunacak &gretmenlerin haftalik ders saati
toplamina,

f) Bu yonergenin 54. ve 60. Maddesine gore kendisine bagka bir gérev verilip verilmedigine,

g) Her 6gretmenin haftalik ders yiikiiniin 21 ders saatinden az olmamasina,

h) Her hafta diizenli olarak yiiriitiillen sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersleri
gibi sayilmasina, dikkat edilir.

Egitim Bolgesi Disinda Gérevlendirme

Madde 10 — Bir egitim bolgesindeki Tiirkge ders saatlerinin, o bdlgede gorevli 6gretmenler tarafindan
doldurulmasi esastir. Ancak ulasim zorlugu, Ogretmen eksikligi veya Ogretim yili icerisinde ortaya
¢ikabilecek bagka zorlayict nedenlerle 8gretmenler, bolge koordinatdrlerinin dnerisi ve Egitim Atagesinin
onay1 ile baska bir egitim bolgesindeki okullarda da gérevlendirilebilirler (Ek:28).

Haftahk Ders Programi i¢in Hazirhk

Madde 11- Tiirk¢e ve Tirk Kiiltiirii Dersinin, Alman okullarinin resmi ders saatleri icinde ve tercihen “din
dersi” saatleri ile ayn1 zamanda verilmesi esastir. Ogretmenler, dgretim yiliin ilk giiniinden itibaren
derslere diizenli baslayacak sekilde hazirliklarini yaparlar. Bélge koordinatorleri ve dgretmenler gelecek
dgretim yilina hazirlik i¢in gerekli planlamay1 6nceden yaparlar. Gelecek §gretim yilinmn ders kayit formlar
mayis ay1 boyunca dagitilir, haziran ayinda geri toplanir. Temmuz ayinda ise okul miidiirleriyle goriisiilerek,
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dgretmenin o okuldaki ders saatlerinin diger okullardaki ders saatleriyle gakismamasi ve ayn1 ders saatinde
birbirinden ¢ok farkli siniflarin bir araya gelmemesi i¢in miidiirlerden yardimei olmalari istenir. Temmuz
ay1 icerisinde tiim 6gretmenlerin gelecek ders yilinin ders planlarim hazirlamalarn esastir. Alman okul
yonetimlerinden kaynakli zorunlu hallerde ise haftalik ders programlari 6gretim yili baginda bolge
koordinatorii ve 6gretmenler tarafindan en kisa siirede hazirlanir.

Haftalhk Ders Programimin Diizenlenmesi

Madde 12 — Ogretmen, bdlge koordinatérii tarafindan hazirlanan veya ulagim ve iletisim zorlugu
nedeniyle kendisi tarafindan planlanip, bolge koordinatoriince uygun bulunan, haftalik ders programini
(Ek:1) formuna uygun olarak en kisa siirede hazirlar. Haftalik ders programinin bir regi kendisinde
kalmak iizere iki 6rnegini bolge koordinatoriine gonderir. Bdlge koordinatorii bolgesindeki 6gretmenlerden
gelen haftalik ders program formlarinin bir 6rnegini egitim bolgesi ile ilgili dosyada saklar, diger Srnekleri
topluca Egitim Ataseligine gonderir. Ogretim yili iginde haftalik ders programinda ortaya gikacak
degisikliklerde de ayni yol izlenir. Ogretim yili iginde haftalik ders programinda yapilan degisiklikler igin
yeni duruma uygun form diizenlenir. Yeni diizenlenen form degisikligin yapildig: hafta i¢inde, degisikligin
gerekgesini agiklayan yazi eglifinde bolge koordinatdrii tarafindan Ataselife gonderilir. Bdlge
koordinatrleri, zorunlu hallerde Ataseligin bilgisi dahilinde 6gretim yilinin her asamasinda ortaya ¢ikan
ihtiyaglarin karsilanmasini saglamak iizere, 6gretmenlerin haftalik ders saatlerinde ve gorevlendirildikleri
okullarda degisiklik yapabilirler. Ogretmenler, haftalik ders programlarinda ancak bdlge koordinatorlerinin
uygun gérmesi ve yukaridaki usullere uyulmasi sartiyla degisiklik yapabilirler.

Ders Verilecek Okullarin Belirlenmesi

Madde 13 — Bir okulda Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi verilebilmesi i¢in dgrenci velileri tarafindan bu
dersin rnek form dilekgeyle (Ek:7) talep edilmesi gerekir. Bu talep saglandiktan sonra, bélge koordinatorii
veya bolge koordinatériiniin gérevlendirecegi 6gretmen, ilgili okul miidiiriiyle temas kurar. Okul miidiiriine
velilerin taleplerini igeren dilekgeleri gistererek, okulda Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi vermek istediklerini
bildirir, Bolge koordinattrleri dgrenci sayisinin yetersizligi nedeniyle Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi
verilemeyen okullardaki &grenciler icin, ulagimi uygun okullarda, 5gleden sonra Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii
Dersi verilmesini saglayacak girisimlerde bulunur. Gerektiginde okul aile birlikleri ve diger sivil toplum
kuruluglarinin katki ve desteklerinden yararlanilir. Okul y6netiminin Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine karsi
olumlu bir yaklagimi olmadif: biliniyorsa, velilerin talebi, dncelikle ilgili egitim miidiirliifiine (Schulamt)
iletilir. Ilgili egitim miidiirliigiiniin talimati okul y®netimine ulastiktan sonra okul y&netimiyle temas
kurulur. Gerektiginde okul aile birlikleri ve diger sivil toplum kuruluglarinin desteklerinden yararlanilir.
Okul, dersliklerin ve okulun diger olanaklarinin kullanilmasi igin sézlegme talep ediyorsa, okulun ve bagh
oldugu yerel yonetimin iletisim bilgileri ile okulda hangi giin ve saatlerde ders yapilacagi, Egitim
Atageligine bildirilir.
Alman Okul Miidiirlerine Bilgi Verme

Madde 14 — Bolge koordinatéril, her 6gretim yili basinda ve &3retmen degisikligi durumunda Tiirkce ve
Tiirk Kiiltiirii Dersi 6gretmenleriyle ilgili gérev ve sorumluluklari ile kendisine ve ilgili okulda gorevli
Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii 6gretmenine ait iletisim bilgilerini igeren bir yaziy1 posta veya e- postayla

bélgesinde Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi verilen okullarin miidiirlerine gonderir veya bizzat okulu ziyaret
ederek kendisi elden verir.
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Egitim Miidiirliiklerinin (Schulamt) Gorev Yerlerine Gire
Olusturulacak Ogretmen Listeleri

Madde 15 — Bolge koordinatorleri, her 6gretim yili baginda bolgelerindeki &gretmenlerin haftalik ders
programlarina son seklini verdikten sonra, bu y&nergenin 13. maddesine gore her egitim miidiirliigi
(Schulamt) bolgesi igin form (Ek:22) hazirlayip e- posta ekinde Atagelige gonderirler. Egitim Atageligi,
egitim bolgelerinden gelen bu formlar: her valilik i¢in tek bir forma doniistiirerek bilgi amaciyla bir yazi
esliginde ilgili valilige (Regierungspraesidium) ve eyalet egitim bakanligina génderir.

Ogretmen Degisikligi

Madde 16 — Ogretim yili iginde 6gretmen degisikligi yapilmamasi esastir. Zorunlu hallerde degisiklik
yapilacaksa veya Tiirkiye’ye donen &gretmenin yerine baska bir 6gretmen gorevlendirilecekse, Egitim
Ataseligince bu degisiklikten etkilenen okul miidiirliigiine hitaben yazilan yazi (Ek:19) bélge koordinatorii
tarafindan, 6gretmen okula baslamadan 6nce okul yonetimine iletilir. Bu 6n bilgilendirmeden sonra okulda
gbreve baglayacak yeni 6gretmen, bolge koordinatdrii veya gerekiyorsa gorevlendirecegi Almancas yeterli
bir 6gretmen tarafindan okul miidiiriine tanitilir.

Ogretmen Ziyareti

Madde 17 — Bélge koordinatorii, bolgesinde ilk defa yurt dis1 goreve baslayan meslektaslarim ziyaret
ederek yeni gérevlerine uyum saglamalarina yardimer olur. Bu ziyaret sonunda ziyaret formunu (Ek:23)
doldurarak Ataselife gonderir. Bolgesinde sartlar uygun oldugu olgiide, yurt dis1 gérev igin ilk kez
gorevlendirilen 6gretmenlere, simif ortamina uyumlarini kolaylagtirmak amaciyla, kendisinin veya diger
6gretmenlerin yaninda ders izlemelerine olanak saglar. Bélge koordinatorii, Egitim Atasesinin talimati
lizerine veya kendi gérdiigii liizum {izerine Egitim Atagesinin bilgisi déhilinde, bolgesindeki 6gretmenleri
gorev yaptiklari okullarda derste ziyaret eder. Bu ziyaret 6gretmeni teftis icin degil, mevcut faaliyetlerin
tespiti i¢in yapilir. Ders ziyareti sonunda ziyaret formunu (Ek: 20) doldurarak Ataselige gonderir. Onemli
bir durum tespit etmisse ayrica Ataselige rapor eder.

Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersinin Tamtin

Madde 18 — Bazi Alman okul miidiirleri ve 6gretmenleri, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersine kars: kuskucu
bir tavir sergileyebilmektedirler. Boyle durumlarda Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi programinin Almanca
¢iktisi alarak ilgili okul miidiiriine ve 6gretmenlere bilgi edinmeleri maksadiyla verilebilir. Gerektiginde
okul miidiirlerine ve dgretmenlere Egitim Ataseliginin bilgisi ddhilinde Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi
programini tanitmak amagli sunum yapilmasi 6nerilir.

Derse Katilacak Ogrencilerin Belirlenmesi

Madde 19 —Okulda Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersini baglatabilmek igin bir 6n ¢alisma yapilir. Ilgili
velilerin ve derslere karst olumlu tutumu olan sivil toplum kuruluglarmin destegi ile o okuldaki tiim velilere
ulagilarak ¢ocuklarinmn derslere katilimi saglanmaya calisilir. Okul idarelerinden &@renci bilgilerinin
alinamadigi1 durumlarda ilgili egitim mildiirligii (Schulamt) ile irtibata gecilerek gerekli bilgilerin alinmas:
saglanir. Yapilan ¢aligmalarda kisisel verileri koruma kanunun hassasiyetleri géz 6niinde bulundurulur.
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DORDUNCU KISIM
Derslere katihm, Derslere Devam,
Notlarin Verilmesi, Devam Belgesi, Takdir Belgesi, Idari Islemler
Derslere Katilim

Madde 20 — Derslere katilim istege baghdir. Ancak Tiirkge ve Tirk Kiiltiirii Dersine katilim isteginde
bulunan 6grenciler, 6gretim yili sonuna kadar derslere devam etmek zorundadir. Ogrenciler, 6gretim yilinin
herhangi bir déneminde de derslere katilabilirler. Veliler, gocuklarmin Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersine
katilim taleplerini dilekgeyle (Ek:7) bildirirler. Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine katihmi sajlamak ve
katilimi artirmak Ataseligimizin ve 6gretmenlerimizin en dnemli ve oncelikli gorevlerinden biridir.
Bu amaci gergeklestirmek igin velilerin bilgilendirilmesi ve bilinglendirilmesi bityiik Snem tagimaktadir.
Bu amagla tamitici, bilgilendirici materyaller hazirlanarak derslerin dnemi anlatilir ve basta okul aile
birlikleri olmak iizere diger sivil toplum kuruluglarinin desteklerinden yararlanilir.

Derslikler

Madde 21 — Ders verilen okulda Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi igin 6zel siif tahsis edilmisse, sinifta
Tiirkiye siyasi haritasi, Tiirk Bayragi ve Atatiirk’{in portresinin asilmasi uygundur. Okul y&netimi tarafindan
tahsis edilen derslik veya derslikler, baskalari tarafindan da kullaniliyorsa muhtemel rahatsizliklar1 Gnlemek
icin kapiya “Ders var girilmez” (Bitte nicht stren!) uyarisi asilabilir. Dersliklerin temizligine ve diizenine
dikkat edilir. Okula veya sinifa ait anahtarlarin kaybolmamasi i¢in dikkatli davranilir ve sigortalanmasi igin
imkénlar arastirilip degerlendirilir.

Derslere Devam

Madde 22 — Tirkce ve Tiirk Kiiltiirii Derslerine katilimi artirmak ve 6grencilerin derslere diizenli
devamini saglamak, 6gretmenin en énemli ve dncelikli gorevidir. Ogretmen derse katilan 6grencilerin
tamamu i¢in Tiirkee ve Tiirk Kiiltiirii Dersi &grenci kayit formuna (Ek:8) kimlik ve iletisim bilgilerini isler.
Ayrica 6gretmen, 6grencinin derslere katilimini yoklama listesine (Ek:10) isleyerek takip eder ve kayit
altina alir.

Devam Takip

Madde 23 — Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii derslerine katilmak igin bagvuran 6grencilerin 6gretim yili sonuna
kadar Tiirkge derslerine devam mecburiyeti bulunmaktadir. Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersine gelmeyen
ogrencinin velisine ayn1 giin gesitli iletisim yollar1 ile (mesaj, e-posta, telefon vb.) bilgi verilir. Devamsizligi
iki haftadan fazla tekrar eden 6grencinin velisiyle goriisiilerek dgrencinin devami saglanmaya caligilir.
Sabah saatlerinde okulda oldugu halde derse katilmayan 6grencilerin derse katilmadigi, sinif 6gretmenlerine
ve okul yonetimine bildirilir,

Derslerin Bazi Nedenlerle Iptal Edilmesi

Madde 24 — Derslerin, okul idarelerince asir1 sicak (Hitzefrei) veya baska nedenlerle iptal edilmesi
durumunda Tiirkge ve Tirk Kiltlirii Dersi de iptal edilecektir. Ancak &gleden sonra farkli okullarin
dgrencilerinden olusan siniflarda, Tiirkge dersinin verildigi okulda resmi ders saatlerinde sicak tatili
(Hitzefrei) yapilmigsa, gretmen, tiim dgrenci velilerini telefonla bilgilendirerek Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii
ders saatlerini iptal edebilir. Ogrencilerden bazilarina ulagilamamigsa ve Sgrenci derse gelmisse gelen
ogrencilerin velilerine durum bildirilir. Velive ulagilamamasi veya Ogrenciyi almaya gelememesi
durumunda ders bitimine kadar okulda 6grenciler ile kalinir, Derslerin herhangi bir nedenle iptal edilmesi
durumunda es zamanli olarak bslge koordinatérii aracilifiyla Ataselige bilgi verilir.
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Egitim-Ogretim Cahiymalarimin Planli Yiiriitiilmesi

Madde 25 — Egitim 6gretim ¢alismalarinin planl yiiriitiilmesi esastir. Her 6gretim yil1 basinda, bir 6nceki
ogretim yilinda Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Oretim Programina gore hazirlanan yillik planlar, yeni
ogretim yilinin gereksinimlere gore giincellenerek kullanilir.

Bolge koordinatérii yillik planlarin zamaninda giincellenmesi i¢in bolgesindeki 6gretmenler
arasinda gerekli isbirligini saglar. Ogretmenler, 6grencilerinin seviyesine gore dersin kazanimlarini dikkate
alarak, bolge, okul ve siuf bazinda yillik planlarinda &zellegtirmeler yapabilirler,

Dersin Islenisi

Madde 26 — Dersin islenisinde, Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programinda her sinif diizeyinde
belirlenmis kazanimlarin gergeklestirilmesi amaglanir. Dersler yillik planlara ve Ogretmen kilavuz
kitabindaki agiklamalara uygun bigimde ders kitaplari ile islenir.

Her derse, o derste gergeklestirilecek kazanima uygun bir hazirlikla girilir. Egitim-6gretim
caligmalari, yapilandirici program yaklasimina uygun bigimde dgrenciyi merkez alan, etkinliklere dayanan,
aktif 6gretim metotlarina yer veren bir anlayisla ytiriitiiliir. Dersin islenisinde 6grenci seviyesi ve bireysel
farkhliklar dikkate alinir. Birlestirilmis (Karma) smiflarda da 6gretmen kilavuz kitabi, grenci seviyesi ve
bireysel farkliliklar dikkate almarak dersler islenir. Her dersin sonunda gegeklestirilen kazanim veya yapilan
etkinlik ders defterine (Ek: 18) yazilir.

Uzaktan Egitim

Madde 27 — Okulda derslerin yapilamadig olaganiistii durumlarda ve ihtiya¢ duyulmasi halinde derslerin
uzaktan efitim yontemleri ile yapilabilmesi i¢in gerekli tedbirler alinir. Veliler, uzaktan egitim ydntemleri
ve uygulamalar1 konusunda yapilacak toplantilarla bilgilendirilir ve &grencilerin katilimlarinin saglanmasi
i¢in birlikte tedbirler alinir. Tiim 6grencilerin EBA sifrelerini almalari ve etkili olarak kullanmalari saglanir.
EBA platformuna kayit i¢in 68renci velisinin onaymin alinmasi gerekir. Uzaktan egitim ¢alismalari,
6grencisi az olan veya ulagimi miimkiin olmadigindan ders agilamamis olan okullarda olaganiistii durumlar
olmadan da uygulanabilir. Uzaktan egitimle yapilan dersler de ders defterine (Ek: 18) yazilir.

Disiplinin Saglanmasi

Madde 28 — Disiplin sorunu yaratan grencilere karsi sinif ortaminda alinan 6nlemlerin etkisiz kalmasi
durumunda, dgrencilerin aileleri ile goriisiilerek, sorunun ¢oziilmesine ¢alisilir.

Turkge ve Tirk Kiltlirii Dersine katilan 6grencilerin velileri, Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii
dgretmenlerinin ¢ocuklar hakkinda Alman 6gretmenine veya okul miidiiriine olumsuz degerlendirmelerde
bulunmasina sert tepki gostermekte, bazilar1 gocuklarim derse gondermekten vazgegmektedir. O nedenle
Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii dersine katilan ve disiplin sorunu yaratan &grenciler igin velileri bilgilendirip ikna
etmeden, Alman &gretmenlerle veya okul miidiirleriyle gériismek ve isbirligi girisiminde bulunmaktan
kaginmak uygun olacaktir. Ogrenciler okullarinin disiplin kurallarma Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersinin
islenisi sirasinda da uymak zorundadir.

Disiplin sorunu olan &grenciler igin gerektifinde bolgede gorevli rehber dgretmenden yardim
istenmelidir.

Dikkat Edilecek Konular

Madde 29 — Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirli Dersine katilan &grenciler, Tiirkiye’dekine gore farkli bir kiiltiir
ortaminda yetistikleri ve farkli bir 6gretmen-6grenci iliskisine alistiklari igin 6gretmenlerimizin iyi niyetli
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ve dostca davranislarina ve sozlerine yanlis anlamlar verebilmektedirler. O nedenle 6grencilere karsi siddet
icerdigi izlenimi verebilecek davraniglardan, yanlis anlagiimaya neden olabilecek yakinlagmalardan ve
dgrencinin kisiligine saldiri anlamina gelebilecek s6z ve hitaplardan kaginilmalidir.

Kutlamalarda kullamlacak video, kostiim ve resim gibi materyallerin segiminde; &grencinin
pedagojik ve ruhsal davramiglarini olumsuz etkileyebilecek, siddet igerikli, yanhs anlasiimaya mahal
verecek materyallerin kullammindan da kagimilmalidir.

Ders Materyalleri

Madde 30 — Dersin islenisinde Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan ders kitaplar1 kullanilir. “Tiirkge ve
Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programi”nda yer alan kazanimlari gergeklestirmeye uygun, ders kitabi
disindaki materyallerden ve Ataselifimizin onayiyla &gretmenlerimizce dijital ortamlarda hazirlanan
materyallerden de yararlanilabilir.

Sabah Ders Saatlerinin Planlanmasi

Madde 31 — Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersinin resmi ders saatleri i¢inde verilmesine énem ve oncelik
verilir. Zorunlu bir neden olmadike¢a her 6gretmenin gelecek 6gretim yilinda da ayni okulda derslere girmesi
tercih edilir. Ancak gerekli durumlarda bolge koordinatoriinii Ataseligin bilgisi ve oluru ile bodlge
6gretmenlerinin gérevlendirmesinde degisiklik yapabilir.

Ders saatlerinin cakismasi ve yeterli 6grencinin bulunmas: durumunda aymi okula birden fazla
dgretmen gorevlendirilebilir.

Ogleden Sonraki Ders Saatlerinin Planlanmas:

Madde 32 — Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi; ders verilemeyen okullardaki veya yerlesim birimlerindeki
ogrenciler i¢in ulasimi uygun, merkezi konumdaki okullarda 6gleden sonra “resmi ders saatleri digindaki”
saatlerde de verilmektedir. Ogleden sonra verilen Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii derslerinde, birinci siniftan
onuncu sinifa kadar yas, smif ve seviye bakimindan birbirinden gok farkli 6grencilerin bir araya gelmesi
kaginilmaz oldugundan, 6grenci sayisinin sekiz dgrenciyi astii durumlarda, ayni okulda ikinci bir 6gretmen
gorevlendirilebilecegi gibi bélge koordinatériiniin bilgisi ve onayi ile 6grenciler simf ve yas durumlarina
gore iki gruba boliinerek, her grup igin aym giinde veya farkli giinlerde ayri ayr1 ders yapilabilir. Ogleden
sonraki Tiirkge dersinin hangi okullarda verildigi, iletigim araglar1 ve sivil toplum kuruluglari araciligiyla
velilere duyurulur.

Ogrenci Basarisimin Degerlendirilmesi

Madde 33 — Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersinde 6grenci basarisi, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim
Programinda belirlenen yontemlerle ve ders kitaplarinda yer alan élgme ve degerlendirme araglariyla, tespit
edilir. Ogrencilerin not ile degerlendirilmesi i¢in 63rencinin en az bir yariyil derse devam etmesi gerekir.
Hazirlik, birinci ve ikinci seviye 8grencileri not ile degerlendirilmez. Egitim ve 6gretim faaliyetlerine ara
verilmesi durumunda, uzaktan egitim yapilir ancak uzaktan egitimde puanla degerlendirme yapilmaz. Bu
durumdaki degerlendirme ara vermeden 6nceki yiiz yiize yapilan egitim ve 6gretimin degerlendirilmesi
seklinde yapilmahdir. Hig ders islenmemis ise “Uzaktan Egitime katilmistir.” ibaresi yazilir. Turkge ve
Tiirk Kiiltiirii Dersinde degerlendirme ilkokul 1. ve 2. sinifta yaziyla, diger simflarda notla olmak tizere
agagidaki sekilde yapilir:

M.
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Yaz ile degerlendirme:
..... hat am Muttersprachlichen Zuzatsunterricht teilgenommen (TTK dersine katilmistir).

...... hat am Muttersprachlichen Zuzatsunterricht mit Erfolg teilgenommen (TTK dersine basariyla
katilmistir).

...... hat am Muttersprachlichen Zuzatsunterricht mit gutem Erfolg teilgenommen (TTK dersine iistiin
basariyla katilmaistir).

...... hat am Muttersprachlichen Zuzatsunterricht mit sehr gutem Erfolg teilgenommen (TTK dersine ¢ok
listiin basariyla katilmistir).

Not ile degerlendirme:
I (Sehr gut= Cok iyi), 2 (Gut= lyi), 3 (Befriedigend= Orta), 4 (Ausreichend=Geger).

Zorunlu nedenlerle derse katilamayan 6grencilerin karne alip alamayacagi hususu, sene sonunda
bolge Ggretmenlerince olusturulan komisyonun yapacagi yazili ve sdzlii degerlendirme sonucuna gére
belirlenir.

Karnelerin Diizenlenmesi
Madde 34 — Notlar iki sekilde verilebilir:

1) Alman Karnesine Ek Belge Seklinde: Ogretmen, her okul igin, o okulun &grencilerinin
Tiirkge notlarini igeren, karne kayit formu doldurur (Ek:5). Karne kayit formundaki bilgilere uygun olarak
her ogrenci igin Tirkge ve Tirk Kiiltirti Dersi notlarini iceren karneyi, hem ilk yariyilda
(Halbjahreszeugnis) (Ek:3), hem de yilsonunda (Jahreszeugnis) forma (Ek:4) uygun bi¢imde diizenler.

Karneler, her donemde, okullarin karneleri dagitim tarihinden en az iki hafta énce, ilgili okullara
ulastirilir. Turkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi i¢in diizenlenen karnelerde (Ek:3 ve 4), Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii
Dersi, 33. Maddeye gore degerlendirilir.

2) Alman Karnesinde Not Seklinde: Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirti dersine devam eden $grencilerin
basaris1 hazirlik, ilkokul birinci ve ikinci siniflarda 33. Maddede yer alan yazili ifadelerle, diger siniflarda
ise bir ders notu ile degerlendirilir. Ogretmen, her okul igin diizenledigi karne kayit formuna (Ek:6) o okulun
dgrencilerinin notlarini isler. Bu kayit formundaki notlarin Alman karnesine gecebilmesi igin formu,
karnelerin verilis tarihinden ii¢ hafta dnce ilgili okula ulastirir.

Ozel Egitim Okulu (Férderschule-Sonderschule) icin Kurulan Komisyona Tiirkce
ﬁgretmeninin Katilmasi

Madde 35 — Ogrenme Engelli Ogrencilerin Tesviki Yonergesine (Kinder und Jugendliche mit
Behinderungen und besonderem Forderbedarf) gore bir 6grencinin &zel egitim okuluna (Sonderschule,
Forderschule) gonderilmesi siirecinde velinin talebi iizerine, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Ogretmeni giiven
duyulan kisi olarak (Vertrauensperson) kurulacak olan uzmanlar komisyonuna (Expertenkreis) katilabilir.
Velilere boyle bir haklar1 bulundugu hatirlatilir ve Almancasi yeterli bir §gretmen velinin giiven duydugu
kisi olarak komisyona katilir.

Alman Okul Yonetimleriyle iliskiler

Madde 36 — Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirtt Ogretmenleri, Alman okul miidiirleriyle olumlu ve uyumlu iliskiler
kurmaya onem verirler. Iletisim bilgilerini okul yonetimine bildirirler. Ders baslamadan 6nce okulda
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bulunmaya, 6gretmenler odasinda Alman Sgretmenlerle goriismeye ve konugsmaya 6zen gosterirler. Tiirk
velilerle Alman okulu arasinda koprii gérevi goriirler. Tiirk cocuklarinin sorunlarinin ¢oziimiinde yardime1
olurlar. Okulun faaliyetlerinde gorev alirlar, mevcut derslerini aksatmamak kosuluyla davetlerine icabet
ederler.

Okul miidiirlerinin ve Alman 6gretmenlerin Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersini denetleme yetkisi
yoktur. Buna karsin Ogretmenlerimiz karsilikli giiveni saglamak ve iligkileri gelistirmek igin okul
miidiirlerini veya Alman ogretmenleri siniflarina davet edebilirler ve kendileri de Alman &gretmenlerin
dersini izlemek igin ders ziyaretinde bulunabilirler.

05.06.1992 Tarihli Isbirligi Protokolii

Madde 37 — Baden-Wiirttemberg Eyaleti Egitim Bakanliginin (Ministerium fiir Kultus, Jugend und Sport
Baden-Wiirttemberg) 05.06.1992 tarih ve IV/2-6642.0/105 sayili Devlet Okullar ile Konsolosluklarin
Sorumlulugunda Yiiriitilen Anadilde Tamamlama Dersi Arasinda Isbirligi (Intensivierung der
Zusammenarbeit zwischen den offentlichen Schulen und dem muttersprachlichen Zusatzunterricht in
Verantwortung der Generalkonsulate) protokoliine gore:

1. Tiirkce dersinin miimkiin oldugunca sabah ders saatleri iginde verilmesi,
2. Tiirk 8gretmenlerinin uygun toplant1 ve seminerlere davet edilmesi,
3. Belli dersliklerin Tiirkce dersi i¢in tahsis edilmesi,

4, Tirkce 6gretmeninin derslie, 6gretmenler odasina, ders araglar odasina, tuvalete, kiitiiphaneye
girmesi, fotokopi makinesi, telefon vs. kullanmasi,

5. Tiirk¢e 6gretmeni igin 6gretmenler dolabinda bir gbz ayrilmasi,
Tiirkge 6gretmeninin miidiir tarafindan ogretmenlere tanitiimasi,

Egitim-6gretim konularinda karsilikli bilgi verilmesi,

© N o

Okul miidiirliniin Tiirk¢e 6gretmenine, dgretmenler kurulu toplantisinda, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirli
dersi ve sorunlari hakkinda bilgi verme olanag saglamasi, gerekmektedir.

Yillik Calisma Programi

Madde 38 — Egitim Ataseligi, her 6gretim yili basinda gorev bdlgesindeki egitim-6gretim ¢aligmalari ile
sosyal ve kiiltiirel etkinlikleri igeren bir yillik ¢aligma programi hazirlar.

Ataselik tarafindan hazirlanan yillik ¢alisma programi, bdlge koordinattrlerine gonderilir. Bolge
koordinatdrii, Ataselik tarafindan hazirlanan yillik ¢alisma programini ilk bolge &gretmenler kurulu
toplantisinin giindemine alir. Kurul, Atagelik tarafindan hazirlanan yillik galisma programiyla uyumlu olan
ve bolgelerindeki egitim-6gretim ¢aligmalar ile sosyal ve kiiltiirel etkinlikleri de igeren bir yillik ¢alisma
programi hazirlar. Kabul edilen “Egitim Bolgesi Yillik Calisma Programi”, bélge koordinatdriiniin
gbzetiminde bdlge 6gretmenleri tarafindan uygulanir.

3 Ayhk Faaliyet Raporu

Madde 39 — Ataselikge hazirlanacak 3 aylik faaliyet raporuna (Ek:21) esas teskil etmek iizere her
dgretmen, bolgesinde en basta egitim ile ilgili gelismeleri ve yapilan sosyal kiiltiirel faaliyetleri kapsayacak
sekilde 3 Aylik Faaliyet Raporu formundaki bagliklara gére hazirladii raporu e- posta ekinde hazirlayarak,
bolge koordinatoriiniin veya Atageligin belirledigi siirede, bolge koordinatoriine gonderirler. Bolge
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koordinatorii bolgesindeki dgretmenlerden gelen raporlar ayni basliklar altinda birlestirerek hazirladig
egitim bdlgesi faaliyet raporunu Atagelikge belirlenen siirede e-posta ekinde Ataselige gonderir.

Girev Yeri Raporu

Madde 40 — a) Ogretmenler, Ataseligin gorev bolgesi icinde yapaca@ gorev yeri degisikliklerinde ve
yurt i¢i gérevlerine donmeden Once, gorevi devralacak dgretmenin gorevine hizli ve basarili bir sekilde
uyum saglamasina yardimci olmak amaciyla ve ders yili sonunda, asagidaki bilgileri igeren “Gérev Yeri
Raporu” (Ek:26) hazirlar ve raporu imzalayarak bolge koordinatérine Atagelife gonderir. Bolge
koordinatoril 8gretmenlerce hazirlanan bu raporlar1 degerlendirir ve toplu olarak Ataselige gonderir.
Raporda yer alacak konular:
a) Gittigi okullar hakkinda genel bilgi,

b) Okullarn iletisim bilgileri,
c¢) Okullarin ulagim durumuna ait bilgiler,

d) Okuldaki Tiirk Ogrencilerin sayisi, her okula ait siniflara gére diizenlenmis 6grenci listeleri ve bu
ogrenci velilerine ait iletigim bilgileri,

e) Okulda egitim konusunda duyarl velilerin irtibat adresleri ve telefonlart,

f) Iliskide bulunulan Tiirk Okul Aile Birligi hakkinda bilgi ve yonetim kurulu tiyelerine ait iletisim
bilgileri,

g) Okul miidiirleri ve yardimcilarinin Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii derslerine yaklagimu,
h) Okul &gretmenlerinin Tiirk dgretmenlerle iliskileri,
i) Yerel yoneticilerin Tiirk 6gretmenleriyle ilgili tutumlar: ve beklentileri,

j) Gelecek 6gretim yilinda Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii derslerinin planlamasinda dikkate alinmasi
gereken hususlari,

k) Varsa belirtilmesinde yarar gérdiigii diger durumlar.

b) Bolge koordinatdrleri gérevleri sona erdiginde egitim bélgesinin durumunu, sorunlarmi ve
Onerilerini igeren bir gorev yeri raporunu yeni bélge koordinatériine ve Atagelige verirler.

Evraklarin Devir ve Teslimi

Madde 41 a) Ogretmenler, Ataseligin gorev blgesi iginde yapilacak gorev yeri degisikliklerinde ve yurt
i¢i gbrevlerine dénmeden once, gérev yaptiklari okullarla ilgili bilgileri ve bu ydnerge geregince tutmakla
yiikiimlii olduklar1 her tiirlii evraki, diizenli ve eksiksiz bir sekilde formuna (Ek: 16) uygun bigimde bolge
koordinatériine tutanakla teslim ederler.

b) Bilge koordinatdrleri, gorevleri sona erdiginde, gorevleriyle ilgili her tiirlii bilgileri ve bu
yonerge geregince tutmakla yiikiimlii oldugu her tiirlii evraki, diizenli ve eksiksiz bir sekilde formuna (Ek:
16) uygun bigimde gorevi devralan bolge koordinatériine tutanakla teslim ederler.

Tiirkece ve Tiirk Kiiltiirii Dersine Katilim Belgesi

Madde 42- Tirk¢e ve Tiirk Kiltiirii Dersine 8 ya da 12 y1l devam ederek, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi
Ogretim Programindaki hedeflere ulasan 6grencilere, “Katilim Belgesi” (Ek:2) diizenlenir.
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Zorunlu nedenlerle Tiirke dersine diizenli devam edemeyen 6grencilere, yas: ve Tiirkge ve Tiirk
Kiiltiiriit Ogretim Programindaki kazanimlarin gergeklesme derecesi dikkate alinarak, “Katilim Belgesi”
diizenlenebilir. Katilim belgesine hak kazanilip kazanilmadigi hususu, sene sonunda bélge 6gretmenlerince
olusturulan komisyonun yapacag degerlendirme sonucuna gore belirlenir.

Her egitim bolgesinde bélge koordinatdrliigiine ait bir Katihim Belgesi Kayit Defteri (Ek:17)
tutulur. Her katilim belgesine kayit defterindeki yerine gore Atagelikge baginda o yilin tarihinin bulundugu
ardigik numaralar verilir.

Bolge koordinatorii her ogretmenden, katilim belgesi diizenlenecek Ogrencilerle ilgili kayit
bilgilerini Katilim Belgesi Kayit Defterine (Ek:17) islemek iizere ister veya elektronik ortamda kayitlarin
islenecegi belgeyi ilgili dgretmene gonderip islemesini ister. Katilim Belgesi Kayit Defteri (Ek:17), biri
bslge koordinatoriinde digeri Atagelikte kalmak iizere iki niisha seklinde diizenlenir ve ilgililerce imzalanip
Ataselik¢e onaylanir.

Her 6gretmen belge almaya hak kazanan 6grenciler igin bolge koordinatérligiindeki Katilim
Belgesi Kayit Defterindeki (Ek:17) kayitlara uygun devam belgesi diizenler. Katilim belgesi, 6grencinin
dgretmeni ve Atagelik tarafindan imzalanip miihiirlenir.

Katilim Belgesini kaybedenlerden Egitim Atageligine dilekgeyle basvuranlara “Tiirkge ve Tiirk
Kiiltiirii Dersine Katilm Belgesi Kayit Ornegi” (Ek:14) diizenlenir.

Takdir belgesi

Madde 43- Bir dgretim y1li iginde Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine diizenli devam ederek; Tiirkge ve Tiirk
Kiiltiirii Dersi Ogretim Programindaki kazanimlar1 edinmede istiin basari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere
katilmada ornek davraniglar gosteren, 8grenciye takdir belgesi verilir (Ek:15).

BESINCI KISIM
Kurullar
Bélge Ogretmenler Kurulu

Madde 44— Her epitim bolgesinde bolge koordinatoriiniin bagkanhiginda gorevli Ogretmenlerin
toplanmasiyla bélge Sgretmenler kurulu olusur. Bélge koordinatérii, bélgesiyle ilgili calismalari planlamak
ve yapilan ¢alismalar: degerlendirmek iizere; bir &gretim yi1linda; dgretim yil1 bagi, ortasi ve sonunda olmak
lizere, uygun gérecegi yer ve zamanda, en az li¢ defa, dnceden belirledigi ve bildirdigi giindemi goriigmek
iizere, kurulu toplantiya ¢agirir.

Kurulun girevleri:

1) Bolgesinde Tiirkge ve Tiirk Kiiltlirii Dersinin planlamasi ve uygulamasiyla ilgili sorunlarn
goriismek, ortak bir anlayis geligtirmek.

2) Ulusal bayramlarin kutlanmasi, sosyal, kiiltiirel ve egitsel ¢alismalarin ylriitiilmesini planlama ve
gerceklestirmeye iligkin sorunlari goriismek, ¢6ziim tiretmek.

3) Psikolojik danismanlik hizmetlerini planlamak.
4) Velileri bilgilendirmek ve bilinglendirmek i¢in yapilacak galismalar1 planlamak.

5) Ortak yiiriitillecek galismalar igin gerekli gérev dagilim ve igbirligine iliskin ¢aligmalar: planlamak.
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Bolge koordinatorii psikolojik danigsmanlik hizmetlerinin planlanmasi i¢in bdlgesinde gorevli
psikolojik danismani da toplantiya gagirir.

Koordinatdriin uygun gormesi halinde, ozellikle birlikte yapilacak c¢aligmalarin planlamasi ve
uygulamasiyla ilgili konularda, kurul, okul aile birliginin ySnetimiyle veya temsilcileriyle de toplanabilir.
Alinan kararlar1 kurula katilan okul aile birligi iiyeleri de imzalar. Alinan kararlar Bolge Ogretmenler
Kurulu karar defterine yazilir veya yapistinlir. Kararlar kurul tiyeleri tarafindan imzalanir.

Egitim Bolgesi Kurulu

Madde 45- Bolge koordinatdriin ¢cagrisi iizerine egitim bolgesindeki okul aile birlikleri yéneticileri ve bolge
dgretmenlerinin bir araya gelmesiyle egitim bolgesi kurulu olusur. Bélge koordinatorii her 6gretim yili
baginda veya yeni goreve basladifinda ve gerekli gordiigii durumlarda bélgesinde bulunan okul aile
birlikleri ve bélgesinde gérevli 8gretmenlerle dnceden belirlenen giindemle toplant: yapar. Ilk toplantida,
Tirkge ve Tirk Kiltiir Dersi ve 68retmenleriyle ilgili gérev ve sorumluluklarini agiklar ve kendisiyle ilgili
iletisim bilgilerini okul aile birligi yoneticilerine verir.

Bolge Koordinatérleri Kurulu

Madde 46- Karlsruhe Baskonsoloslugu Egitim Ataseligi gérev bolgesindeki egitim bolge koordinatérleri
ile genel koordinatérlerin, Egitim Atagesinin baskanliginda toplanmasiyla “Bélge Koordinatérler Kurulu”
olusur.

Kurul, Egitim Ataseliinin belirledigi yer ve tarihte Ataselik tarafindan hazirlanan giindemle
toplanir. Kurul, Egitim Atageliginin gorev alami i¢inde yer alan her tiirlii egitim-6gretim faaliyetlerinin
goriigilmesi, Alman makamlariyla isbirligi iginde yiiriitiilen projelerin koordinasyonunun saglanmast,
psikolojik danigmanlik hizmetlerinin sunulmasi, milli bayramlarin kutlanmasi, sosyal, kiiltiirel ve egitsel
faaliyetlerin planlanmasi konularim goriisiip degerlendirir ve kararlar alir. Glindemdeki konularin 6zelligine
gore toplantiya ele alinan konuyla ilgili diger gorevliler de davet edilebilir.

ALTINCI KISIM

Okul Aile Birligi, Federasyon
Velileri Bilgilendirme ve Bilinclendirme,
Tiirk ve Alman Kurum ve Kuruluslanyla iligkiler

Okaul Aile Birlikleri ve Federasyon ile iligkiler

Madde 47 — Dernekler hukukuna gore tiizel kisilik kazanan veya Tiirk kokenli velilerin inisiyatifiyle
kurulan Tirk okul aile birlikleri, bolge koordinatdrlerine ve Sgretmenlere egitim-6gretim faaliyetleri ile
ilgili sosyal/kiiltiirel ¢calismalarin yapilmasinda yardimei olurlar. Ogretmenler, ortak amaglara ulasmak ve
¢alismalar etkin ve yaygin bigimde gerceklestirmek i¢in okul aile birliklerinin 6rgiitlii giiciinden yararlanir
ve okul aile birlikleriyle uyum i¢inde calisirlar.

Tiirk okul aile birligi bulunmayan yerlerde ve okullarda Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersi 6retmenti,
istekli velilerden okul veli temsilcilerinin segilmesini tesvik eder. Bu temsilcilerin en yakin okul aile birligi
ile iletisime gegerek birlikte galigmalar tavsiye edilir.

Tiirk okul aile birlikleri ile 6gretmenler arasinda hiyerarsik bir iligki yoktur. Iliskiler, Tiirkge ve
Tiirk Kiiltiirii Dersi ile bu derse devam eden 6frencilerin yararina olan ortak amaglar1 gergeklestirme
anlayist ve sorumlulugu icinde karsilikli giiven ve saygi esasina uygun bigimde yiiriitiiliir. Bolge
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koordinatérleri ve dgretmenler, okul aile birlikleriyle iligkilerin sorunsuz bir sekilde yiriitilmesi i¢in ¢aba
gosterirler. Bolge koordinatorleri ve 6gretmenler, Tiirk okul aile birligi dernekleri ile Baden Tiirk Okul Aile
Birligi Dernekleri Federasyonu'nun yénetim ve denetim kurullarinda gorev alamazlar. Ancak isbirligi
igerisinde ¢alismak amaciyla davet edilmeleri halinde toplantilarina katilirlar.

Ataselik; Tiirk kiiltiiriinii yasatmak, tanitmak; Tiirk gocuklarinin okul bagarilarini desteklemek,
velileri egitim konusunda bilgilendirip bilinglendirmek, ulusal giinleri, belirli giin ve haftalari anmak
maksadiyla Tiirk okul aile birlikleri ve Baden Tiirk Okul Aile Birligi Dernekleri Federasyonu ile ortak
calismalar yapabilir. Tiirk okul aile birlikleri ve Baden Tiirk Okul Aile Birligi Dernekleri Federasyonu gerek
Tiirkce ve Tiirk Kultirii Dersiyle gerekse Tiirk gocuklarinin Alman okullarindaki sorunlartyla ilgili
konularda ve Ataselik tarafindan diizenlenen sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere Tiirk velilerinin temsilcisi olarak
cagrilir, gerektiginde goriiglerine bagvurulur.

Milli Giinlerin ve Bayramlarin Kutlanmasi

Madde 48- Ogretmenler, bélge koordinatoriiniin onay: veya organizesi ile gérevli olduklari yerlerde veya
bélgede okul aile birlikleriyle birlikte, basta 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami olmak iizere
milli bayramlari ve diger 6nemli giinleri kutlamak i¢in gerekli hazirliklar: yaparlar. Bu etkinliklerin “Sosyal
Etkinlikler Cergeve Yonergesine” uygun sekilde yiiriitiilmesine dikkat ederler. Kutlama programlarinin
icerigi ogretmenlerce belirlenir. Kutlama programlar1 ve igerigi bolge inceleme kurulu tarafindan
incelendikten sonra bolge koordinatorii tarafindan Ataseligin onaymna sunulur (Ek:29). Her &gretmenin
kendi bolgesinde ve tiim &grencilerin aktif katilum saglanarak okul aile birlikleri ile isbirligi ierisinde milli
bayramlar ile belitli glin ve hafta kutlamalarin1 yapmast esastir. Zorunlu hallerde birden fazla §§retmen ve
okul aile birligi ile kutlamalar da yapilabilir.

Veli Toplantisi, Velileri Bilgilendirme

Madde 49— Tiirk ¢ocuklarinin Alman okullarindaki basarisini yiikseltmek ve Baden-Wiirttemberg okul
sisteminin sundugu olanaklardan daha iyi bir sekilde yararlanmalarm: saglamak igin velilerin
bilgilendirilmesi ve bilinglendirilmesi bilyiik 6nem tasimaktadir. Bu amagla her egitim bolgesinde gorevli
5gretmenlerce bolge koordinatoriiniin koordinasyonunda ve okul aile birlikleriyle isbirligi i¢inde:

a) Anadilinin dnemi, gok dilliligin avantajlari,

b) Baden-Wiirttemberg Eyaleti egitim sisteminin kurulusu ve isleyisi,

¢) Dérdiincii simiftan sonra okul tiiriiniin segimi, ileri siniflarda okul tiirleri arasinda gegis,

d) Okul basarisinda Almancanin 6nemi,

e) Meslek egitimi, yetiskinler egitimi,

f) Rehberlik ve psikolojik danigmanlik hizmetleri,

g) Eyalet okul sistemindeki degisiklikler,
konularinda; okul, yore ya da bolge diizeyinde diizenlenecek cesitli faaliyetlerle ve her tiirlii iletisim
olanaklarmi kullanarak ailelere yonelik bilgilendirme ve bilinglendirme ¢alismalar yapilir.

Ogretmenler her donem en az bir kere olmak iizere egitim-dgretimin baglamasindan itibaren bir ay
icinde veli toplantis1 yaparlar. Bu toplantilarda seminer de verilebilir. Bu toplantilar zorunlu hallerde
uzaktan gevrimigi yontemlerle de yapilabilir.

Tiirkce Dil Yeterliliginin Belgelendirme Sinavi (Zertifizierung in der Herkunftssprache)

Madde 50- Milli Egitim Bakanhginca seviye tespit ve/veya sertifika sinavi yapilmasi halinde 8gretmenler
gerekli tanitim ve tesvik faaliyetlerini yaparlar. Ogretmenler, Yunus Emre Enstitiisii tarafindan yapilan
Tiirkge belgelendirme sinavina &grencilerin katilmasini da tesvik ederler. Bu amagla sinava bagvuru zamani
ve sinav tarihleri konusunda 6grenci ve velileri bilgilendirirler.

.
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Bati Avrupa Tiirkce Agik Ogretim Programlan

Madde 51- Ogretmenler, Bati Avrupa Tiirkge agik dgretim programlarini, A¢ik Tlkdgretim Okulu, Agik
Ogretim Lisesi ile Agik Ogretim Fakiiltesini, her firsatta tanitarak bu programlarindan yurttaglarimizin
yararlanmasini tesvik ederler. Ozellikle kayit déneminde her tiirlii iletisim olanaklarindan yararlanarak
yurttaglarimizi bilgilendirirler.

Tiirkiye’deki Yiiksek (")gretim Kurumlarina Giris

Madde 52- Ogretmenler, Almanya’daki yurttaslarimizin Tiirkiye’de yiiksekdgretim kurumlarina kayit
olanaklari hakkinda asagida siralanan konularda bilgi verirler:

@) Yurt Disinda Cahsanlarin Cocuklar Igin Giris Sinavi (YOS): Lise Ogrenimlerinin en az son ii¢
yilin1 yurt digindaki lise veya dengi meslek okullarinda yapan ogrenciler igin Tiirkiye’deki
tiniversitelerce, YOS sinavi yapilmaktadir. Sinavda basarili olanlar ilgili iiniversitelerdeki
programlara kayit yapma hakki kazanmaktadirlar.

b) Yabana Uyruklu Ogrenci Kontenjanlari: Tiirkiye’deki yiksekogretim kurumlari yabanci
uyruklu 6grenciler igin kontenjan ayirmaktadir. Tiirk kokenli Alman vatandaslari da bu haktan
yararlanarak Tiirkiye’de yiiksekgretim programlarina kayit yapabilmektedir.

c) YKS ve LYS: Yurtdisinda okuyup Tiirkiye’deki lise veya meslek liselerine denkligi kabul edilen
bir okuldan mezun olanlar Yiiksekogretim Kurumlart Smavi’na (YKS) ve Lisans Yerlestirme
Sinavi’na (LYS) basvurabilirler.

Basim, Yayim, Tamtim
(Internet Sitesi, Sosyal Medya)

Madde 53- Egitim Ataseligi, Ataseligin resmi internet sitesinin ve sosyal medya hesaplarinin (Twitter,
Instagram, Facebook) teknik islerini yiiriitmek iizere gerektiginde 6gretmenlerden birini gorevlendirir.
Ataselik faaliyetleri ve duyurulari ile egitim bolgelerimizin gesitli etkinlikleri internet sitesinden ve sosyal
medya hesaplarindan yayinlanir. internetteki yazilari ve gorselleri denetlemekten Ataseligin gérevlendirdigi
Yayim ve Yazi Kurulu sorumludur.

Atagelik ve Bolge koordinatorii gerektiginde, 6zellikle birbirinden uzak galigilan bolgelerde, belirli
durumlar igin bagka gretmenlere de ¢alismalarini tanitici gorev verebilir.

Tiirk ve Alman Kurum ve Kuruluslartyla Isbirligi

Madde 54- Tiirkiye’yi ve Tiirk kiiltiiriinii tanitmak, yasatmak ve temsil etmek; velileri bilgilendirmek ve
bilinglendirmek; Tiirk gocuklarmin okul basarilarini yiikseltmek; Tiirk genglerinin meslek egitimini tesvik
etmek amaciyla; Tiirk ve Alman resmi ve sivil toplum kuruluslariyla ortak ¢alismalar yapilmasina 6nem
verilir, yapilan ¢aligmalar desteklenir. Tereddiit durumunda Egitim Ataseliginden goriis sorulur.

YEDINCI KISIM
Personelin Goirev ve Sorumluluklar:
Genel Koordinatérlerin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 55- Genel koordinatdr, Egitim Atasesinin teklifi ve Bagkonsolosun onayiyla gérevlendirilir. Genel
koordinatdr, Egitim Ataseliginde her tiirlii egitim-ogretim isleri ile sosyal, ulusal, kiiltiirel, sportif ve egitsel
faaliyetlerin planlanmasi ve uygulanmasina iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve bdlge koordinatorleri
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arasinda isbirlifi ve esgiidiimiin saglanmasi konularinda, Egitim Atasesi tarafindan kendisine verilen
gorevleri yerine getirir. Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Derslerine de girer. Gerekli goriilen hallerde is
yogunlugunu azaltmak ve daha etkili yonetim saglamak amaciyla Egitim Atagesinin uygun goriisi ve
Bagkonsolosun onayiyla birden fazla Genel Koordinator gorevlendirilebilir.

Bilge Koordinatdriiniin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 56— Bolge koordinatorii, Egitim Atagesinin Onerisi ve Baskonsolosun onayiyla Tiirkge ve Tiirk
Kiiltiirii 5gretmenleri arasindan gorevlendirilir. Bolgesinde Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersiyle ilgili her tiirli
egitim-6gretim faaliyetlerini; milli bayramlarin kutlanmasiny; Tiirkiye’yi ve Tiirk kiiltiiriinii tanitma ve
temsil etme gorevini; sosyal, kiiltiirel, sportif, ¢alismalarin yiiriitiilmesini; velileri bilgilendirme ve
bilinglendirme ¢alismalarmi; blgesindeki 6gretmenler, okul aile birlikleri, okul yonetimleri ve ilgili Tirk
ve Alman kuruluslariyla gerekli iliskilerin kurulup gelistirilmesini ve bu yénergenin ilgili maddelerinde
belirlenmis gorevlerini; bu yonergede belirlenen usul ve esaslar cergevesinde ve Ataselikten aldif
talimatlar dogrultusunda, demokratik bir yonetim anlayis1 i¢inde yerine getirir.

Bu maksatla:

1) Egitim bolgesindeki egitim-6gretim, sosyal, kiiltiirel, egitsel ve sportif ¢alismalartyla ilgili Egitim
Ataseliginden gelen her tiirlii genelge ile yazili ve s6zlii duyurular bolge 6gretmenlerine veya ilgililere
zamaninda duyurur.

2) Egitim bolgesinde Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi verilen okullara, bolgesindeki okul aile birliklerine
ve okul veli temsilcilerine ait giincel iletisim bilgilerini kayit altinda tutar, bu bilgilerdeki degisiklikleri
gecikmeksizin Ataselige bildirir.

3) Egitim bolgesindeki 6gretmenlerin izin belgelerini, yolluk evraklarini, istatistiki bilgileri ve Ataselikge
istenen her tiirlii bilgi ve belgeleri dgretmenlerden toplayip kontrol edip yanlis veya eksik bilgileri
tamamladiktan ve ger¢ege uygunlugunu denetledikten sonra Ataselige gbnderir.

4) Ogretim y1li sonuna bir ay kala, meveut dgretim yilinin genel bir degerlendirmesiyle birlikte, gelecek
dgretim yilina ynelik olarak her 6gretmen igin ayr1 ayr1 olmak iizere, hazirlanacak raporu (6gretmenin
gorev yapacag okullar, okuldaki Tiirk &grenci say1si, toplam ders saati ve bu durumda boélgede ihtiyag
duyulan 6gretmen sayisi...) Egitim Ataseligine gonderir.

5) Kendisine verilen gorevi zamaninda ve tam olarak yerine getirmeyen, gorevini isbirligi igerisinde
yiiriitiilmesini aksatan, yurtdiginda gérevlendirilis amaglarina uygun olmayan faaliyetlerde bulunan
ogretmenleri, sézlii olarak uyarir. Bu davramislarinda israr edenleri, bir rapor halinde Egitim
Ataseligine bildirir.

6) Gorev alanindaki eBitim miidiirliigli ve belediye yetkilileriyle iletisim i¢inde bulunur ve igbirligi
icerisinde ¢alisir. Kendisini, Tiirk 6grencileriyle ilgili her konuda bu makamlara muhatap kisi olarak
tanitir.

7) Ders disi saatlerde, diizenlenen seminer ve toplantilara katilir. Degisik vesilelerle Alman egitimcilere
gorev alani ile ilgili bilgilendirme toplantilar diizenler.

8) Gorev bolgesinde vuku bulan olaylari, Alman ve Tiirk basminda bolgesiyle ilgili ¢ikan haberleri
derleyerek zamaninda Egitim Atageligine bildirir.

9) Resmi tatillerden sonra bélge 6gretmenlerinin sorunsuz bir sekilde géreve baglayip baglayamadiklarina
dair bilgileri, okullarin basladig1 birinci giiniin sonunda Egitim Ataseligine e- postayla bildirir.
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10) Gorev bolgelerine yeni gelecek gretmenleri havalimaninda karsilar, onlarin gevreye alismalarini ve
ilk gelisteki sosyal ihtiyaglarinin karsilanmasini organize eder,

11) Géreve yeni baslayan 6gretmenin géreve basladig ilk ay i¢inde Tiirkce ve Tirk Kiiltiirii Dersi
Yonergesi ve yonergenin dayanaklarinda belirtilen yasal mevzuat hakkinda bilgilendirilmesini saglar,

12) Ogretmenlerden gelen raporlardan olusan egitim bolgesi 3 aylik raporlarini Ataselik tarafindan
hazirlanan ii¢ aylik rapor basliklar1 ile uyumlu olarak hazirlar ve zamaninda génderir,

13) Zorunlu hallerde her hafta, rutin olarak ise her ayin sonunda Ataselik ile irtibata gegip bolgenin genel
durumu ve derslere devam hakkinda degerlendirmede bulunur,

14) Dénem baginda egitim miidiirlitklerinden (Schulamt) randevu talep edip tanisir ve 8gretmenlerin gérev
yerleri, ders saatleri gibi konular hakkinda onlar1 bilgilendirir (Ek:22), bdlge 6gretmenlerinin de
katilacag: toplant / bulusma organize eder, okullarla iletisim ve igbirliginde karsilasilan iyi 6rnekler,
derslik temini, okul imkénlarmnm kullanimi, toplanti-faaliyet vb davet edilme gibi yasanan zorluklar ve
¢oziim yollar1 hakkinda fikir aligveriginde bulunur, ¢6ziim &nerileri sunar,

15) Gorev bolgesindeki okullari uygun zamanlarda ziyaret eder ve koordinator olarak kendini tanitir,

16) Okul ziyaretlerinde Alman yetkililerinden; ders agilmasiy/kapanmamasi, sinif temininin giindeme
getirilmesi, 0gleden sonraya miimkiin oldugunca ders konulmamasi konusunda tavsiyede bulunur,
Ogretmenler odasinin ve ders materyallerin kullanimi konularinda destek ister,

17) “Bakanliklararasi Ortak Kiiltiir Komisyonu Nakil Vasita Ucretlerinin Odenmesine Iliskin Esas ve
Usuller” konulu kararda belirtilen sartlara gore ikamet ettigi ve ana gorev yerinin belediye sinirlan
diginda kalan okullara giden 6gretmenlerin yol ticretlerinin mahsup hazirhgini, gidilen bolgeye gore
giinliik, aylik veya yillik kart {icretinin en uygun olaninin belirlenmesine dikkat ederek yapar,

18) Ogretmenlerin izin siirelerinin ve raporlarin listesini tutar, rapor ve izin siiresi asiminda 8gretmenlerin
maaglarinin mahsubu igin Atageligi bilgilendirir,

19) Yeni projeler hazirlanmasi hususunda &gretmenleri motive eder, yeni etkinlikler hazirlanmasi
hususunda &gretmenlerle is birligi icerisinde organizasyonlarin diizenlenmesine ve igeriklerinin
hazirlanmasina rehberlik eder.

20) Gorev siiresi sona eren 6gretmenlerden “Gorev Yeri Raporlari” (Ek:26) ile teslim alinmasi gereken
diger basihi-dijital evrak, dokiiman, materyal, Tiirkge ve Tiirk Kiiltiir(i Dersi ile ilgili yeni dFretmene
devredilecek internet hesabi kullanicr adi-sifresi vb bilgileri tutanakla (Ek:16) teslim alip géreve yeni
gelen 6gretmenlere tutanakla teslim eder.

Bolge Ogretmeninin Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 57- Bolge Ggretmenleri, bu ydnergenin ii¢iincli maddesinde anilan mevzuat ve bu yonergenin ilgili
maddelerinde belirlenmis gérevlerini, bu ySnergede belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde ve gerektiginde
bolge koordinatdril ve Atagelikten aldig: talimatlar dogrultusunda yetki ve sorumluluklarinin bilinci iginde
yerine getirerek gorev bélgesindeki tiim Tiirk ve Tiirk kokenli 6grencileri Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirii Dersine
kazandirmak i¢in azami gaba gdsterir.

Bu maksatla 6gretmen:

1) T.C. Karlsruhe Bagkonsoloslugu, Egitim Ataseligi ve b6lge koordinatorii tarafindan diizenlenen her
tiirlii toplant1 ve seminerlere katilir.

2) Yapaca@ egitsel, sosyal ve kiiltiirel faaliyetleri zamaninda bolge koordinatériine bildirir ve
“uygundur” gorilsiinii aldiktan sonra gergeklestirir.

3) Kendisinden istenen her tiirlii bilgi, belge ve istatistikleri stiresi i¢inde hazirlar ve Ataselige veya
bélge koordinatériine iletir.

L
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4) Gorevini, gerek dgretmenler gerekse veliler ile igbirligi ve dayanigma anlayisi iginde yapar.

5) Izinli oldugundan veya gegerli bir mazeretinden dolay1 derse giremeyecekse &nceden okul
yénetimine, dgrencilere, velilere, bdlge koordinatériine ve Egitim Atagelifine bilgi verir.

6) Derslere, resmi goriismelere, toplantilara, egitsel, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere, temsil gdrevine
uygun bir kihk ve kiyafetle katilir, temsil gérevine aykiri tutum ve davraniglardan kaginir.
Bagskonsolosluga kilik kiyafet yonetmeligine uygun kiyafetle gelir.

7) izinlerle ilgili genelgelere uyarak, izin dilekgesini (Ek:11) Egitim Atagelifine iletmek iizere,
zamaninda bslge koordinatoriine verir. Dilekgesinde iznini gegirecegi yerin agik adresi ve Ttirkiye’de
kullandig1 telefon numaralarini belirtir, gérev bolgesinden ayrilis ve donils tarihlerini bolge
koordinatoriine bildirir. Bélgeden ayrilirken ve izinden dondiigii anda bolge koordinatoriine telefonla
bilgi verdikten sonra yazili olarak da izin doniis dilekgesini (Ek: 12) Ataselige iletilmek lizere bdlge
koordinattrilne verir.

8) Hafta sonu ve diger tatillerde, gorevli oldugu bélgeden ayrilmasi halinde bélge koordinatoriine bilgi
verir.

9) Tiirk okul-aile birliklerinin ¢aligmalarini izler, destekler, faaliyetlerin igbirligi icinde gergeklesmesi
igin gereken gabay1 gosterir. Ofrenci sayisi az olan ve okul aile birligi kurulmayan okullarda on
ogrenciye kadar bir, yirmi grenciye kadar iki veli temsilcisi secilmesini tesvik eder. Okul veli
temsilciligine ve okul aile birligine secilen temsilci, yonetim ve denetleme kurulu iiyelerinin ad-
soyadlari, acik adres, e-posta ve telefon numaralarini igeren listeyi/listeleri (Ek:13), se¢imi takip eden
bir hafta icinde bolge koordinattriine gonderir.

10) Yabanc: dilini gelistirmek igin 6zel gayret gosterir, cevresindeki imkanlar degerlendirir.

11) Gorev yaptig1 okullardaki 6grenci problemlerinin ¢dziimi igin 6grencinin 8gretmeni/dgretmenleri,
velisi, okul y&neticileri, bdlge koordinatdrii ve diger ilgililerle igbirligi yapar, kayda deger konulari
rapor ederek Egitim Ataseligine bildirir.

12) Gorev yaptign okulun/okullarin yoneticilerine kendisini Tiirk Ogrencileriyle ilgili konularda
muhatap kisi olarak tanitir. Okul yoneticileri, aileler ve 6gretmenlerle isbirligi yaparak 6grencinin
devam etmesi gereken en uygun okulun tespitine ¢aligir ve bu konuda velileri bilgilendirir.

13) Ilkokula (Grundschule) devam eden &grencilerle §zel olarak ilgilenerek Realschule ve Gymnasium
ad1 verilen okullara devam edebilmeleri igin azami gayret gosterir.

14) Tiirk toplumunun iginde yasadig1 topluma uyumu igin yiiriitiilen ¢alismalara destek olur,

15) Gorev bolgesinde, egitimle ilgili olmasa da, iilkemizi ilgilendiren olaylari, Alman ve Tirk
basiinda bolgesiyle ilgili ¢ikan haberleri, derleyerek zamaninda Egitim Ataseligine bildirir.

16) Almanya’da gérev yaptigi okullarla Tiirkiye’deki gérev yaptig okullar arasinda kardes okul projesi
gelistirilmesi i¢in gaba gosterir.

17) Egitim Atageliginin onay: ile bolge koordinatérli tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
Koordinatérlitk bélgesinde yapilacak islerle ilgili diger faaliyetlere katki saglar.
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4) Gorevini, gerek dgretmenler gerekse veliler ile isbirligi ve dayanigma anlayisi igcinde yapar.

5) Izinli oldugundan veya gegerli bir mazeretinden dolayr derse giremeyecekse ©nceden okul
yOnetimine, 6grencilere, velilere, bolge koordinatdriine ve Egitim Ataseligine bilgi verir.

6) Derslere, resmi goriismelere, toplantilara, egitsel, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere, temsil gorevine
uygun bir kihk ve kiyafetle katilir, temsil gérevine aykiri tutum ve davraniglardan kaginir.
Baskonsolosluga kilik kiyafet yonetmeligine uygun kiyafetle gelir.

7) Izinlerle ilgili genelgelere uyarak, izin dilekgesini (Ek:11) Egitim Ataseligine iletmek iizere,
zamaninda bdlge koordinatdriine verir. Dilekgesinde iznini gegirecedi yerin agik adresi ve Tiirkiye’de
kullandig1 telefon numaralarini belirtir, gorev bolgesinden ayrilis ve doniis tarihlerini bolge
koordinatériine bildirir. Bolgeden ayrilirken ve izinden dondiigii anda bolge koordinatériine telefonla
bilgi verdikten sonra yazili olarak da izin déniis dilekgesini (Ek: 12) Ataselige iletilmek {izere bdlge
koordinatdriine verir.

8) Hafta sonu ve diger tatillerde, gorevli oldugu bélgeden ayrilmasi halinde bdlge koordinatoriine bilgi
Verir.

9) Tiirk okul-aile birliklerinin galismalarmi izler, destekler, faaliyetlerin isbirligi i¢inde gergeklesmesi
igin gereken gabayi gosterir. OFrenci sayisi az olan ve okul aile birligi kurulmayan okullarda on
dgrenciye kadar bir, yirmi 6grenciye kadar iki veli temsilcisi segilmesini tegvik eder. Okul veli
temsilciligine ve okul aile birligine segilen temsilci, yonetim ve denetleme kurulu iiyelerinin ad-
soyadlari, agik adres, e-posta ve telefon numaralarini igeren listeyi/listeleri (Ek:13), segimi takip eden
bir hafta iginde bolge koordinatériine génderir.

10) Yabanci dilini gelistirmek i¢in 6zel gayret gosterir, gevresindeki imkanlari degerlendirir.

11) Goérev yaptig1 okullardaki 6grenci problemlerinin ¢6ziimii i¢in 6grencinin 6gretmeni/dgretmenleri,
velisi, okul yoneticileri, bolge koordinatorii ve diger ilgililerle isbirligi yapar, kayda deger konular
rapor ederek Egitim Ataseligine bildirir.

12) Gorev yaptift okulun/okullarin yoneticilerine kendisini Tiirk &grencileriyle ilgili konularda
muhatap kisi olarak tanmitir. Okul y&neticileri, aileler ve 6gretmenlerle isbirligi yaparak dgrencinin
devam etmesi gereken en uygun okulun tespitine ¢alisir ve bu konuda velileri bilgilendirir.

13) ilkokula (Grundschule) devam eden 6grencilerle 6zel olarak ilgilenerek Realschule ve Gymnasium
ad1 verilen okullara devam edebilmeleri i¢cin azami gayret gosterir.

14) Tiirk toplumunun iginde yasadig: topluma uyumu igin yiiriitiilen ¢alismalara destek olur,

15) Gorev bolgesinde, egitimle ilgili olmasa da, {ilkemizi ilgilendiren olaylari, Alman ve Tiirk
basininda bélgesiyle ilgili ¢ikan haberleri, derleyerek zamaninda Egitim Atageligine bildirir.

16) Almanya’da gorev yaptii okullarla Tiirkiye’deki gorev yaptig1 okullar arasinda kardes okul projesi
gelistirilmesi i¢in ¢aba gdsterir.

17) Egitim Ataseliginin onayi ile bolge koordinatérii tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
Koordinatérliik bdlgesinde yapilacak islerle ilgili diger faaliyetlere katki saglar.
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Kendi Bransinda Gérevlendirilen Ogretmenlerin Gérev ve Sorumluluklar:

Madde 58- Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirli Dersi 6gretmenligi disinda, ihtiyag nedeniyle branglar1 veya sahip
olduklar1 baz: 6zellik ve nitelikleri dikkate alinarak folklor egiticiligi, rehber 6gretmenlik, gorsel sanatlar
veya bagka bir alanda gorevlendirilen Ggretmenler, gorevlerini, Ataselifin emir ve talimatlari ve
ikametlerinin bulundugu egitim bolgesi koordinatriiniin yonlendirmesi ile yurt dis1 gérevle bagdastig
l¢iide alanlariyla ilgili mevzuata uygun bigimde yerine getirirler.

Bu Ogretmenlerin gorev alam, ikametlerinin bulundugu egitim bélgesiyle siirh olmayip,
Atageligimizin tiim gorev bolgesidir. Ayni brangta birden fazla &gretmen bulunmasi halinde Ataselik her
dgretmen igin Atageligin tiim gorev alanimi dikkate alarak belirli bir gérev bélgesi belirleyebilir.

Kendi branginda gorevlendirilen 6gretmenler, ikametlerinin bulundugu egitim bélgesi iginde ihtiyag
duyuldugunda bdlge koordinatdriiniin énerisi {izerine EZitim Atageliginin talimatiyla diizenli olarak; egitim
bolgesinde gorevli dgretmenlerin mazeretleri nedeniyle dersin bos ge¢mesi durumunda gegici olarak;
Tiirkce dersine girmek zorundadirlar.

Gérevlendirildikleri alanda istenen basariy1 gbsteremeyenler veya yapmakta olduklar1 géreve artik
ihtiya¢ duyulmayanlar Tiirk¢e ve Tiirk Kiiltiirli Dersi 6gretmeni olarak gorevlendirilir.

Bélge Koordinatérleri ve Ofretmenlerin Ders Gorevi Karsiligi Gérevlendirilmesi

Madde 59- Egitim Atagseligi, bolge koordinatorlerini ve §gretmenleri, ihtiyag duyulan hallerde, gérevli
olduklar: egitim bdlgesinde ders saatlerinin bog gegmesine neden olmamak kaydiyla, Egitim Ataseliginin
egitim-6gretim, yonetim, tamitim, yayim gibi siireklilik arz eden galigmalarinin daha etkin ve yaygin
bi¢imde siirdiiriilmesi amaciyla gorevlendirebilir. Bu grevlendirme 6gretmenlerin haftalik ders saatlerine
karsilik sayilir.

SEKIZINCI KISIM
Yiiriirlikten Kaldirilan Mevzuat, Yiiriirliik
Kaldirilan Mevzuat

Madde 60- T.C. Karlsruhe Baskonsoloslugunun 05.04.2017 tarihli onayiyla yiiriirliige giren Tiirkge ve
Tiirk Kiiltiirii Dersi Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirliik

Madde 61- Bu yonerge, T.C. Karlsruhe Bagkonsolosu’nun onay ile yiiriirliige girer ve Egitim Ataseligince

yiirtitiliir,
Ajlf{] /2021

5
Dr. Ugur ACAR
Egitim Atagesi
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EKLER:

Crall-- sl

10.
11.
12.
13;
14.
15.
16.
1.
18.
19
20.
21.
22.
23.
24.
23,
26.
27,
28.
29.

Ek:1 Haftalik Ders Programi

Ek:2 Tiirkge Derslerine Katilim Belgesi (8.sinif)

Ek:3 Yar1 Y1l Karnesi (Halbjahreszeugnis)

Ek:4 Y1l Sonu Karnesi (Jahreszeugnis)

Ek:5 Karne Kayit Belgesi

Ek:6 Not Cizelgesi Alman Karnesi Igin

Ek:7 Tiirk¢e Dersi Bagvuru Dilekgesi ve Riza Beyani

Ek:8 Tiirk¢e Dersleri Ogrenci Kayit Listesi

Ek:9 Ogrenci Istatistik Formu

Ek:10 Tiirk¢e Dersleri Yoklama Listesi

Ek:11 MEB Izin Formu

Ek:12 Izin Déniisii Dilekgesi/ Bslge Toplu Izin Déniis Listesi
Ek:13 OAB Listesi

Ek:14 Tiirkce ve Tiirk Killtiirii Derslerine Katilim Belgesi Kayit Ornegi
Ek:15 Takdir Belgesi

Ek:16 Devir Teslim Tutanag1

Ek:17 Katilim Belgesi Kayit Defteri

Ek:18 Ders Defteri

Ek:19 Okul Miidiirlerini Bilgilendirme Yazisi

Ek:20 Siif Ziyaret Formu

Ek:21 Aylik Faaliyet Raporu

Ek:22 Egitim Miidiirliiklerinin Gérev Yerlerine Gore Ogretmen Listeleri
Ek:23 Ogretmen Ziyaret Formu

Ek:24 Tiirkce ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Programi

Ek:25 Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi Ogretim Program: (Almanca)
Ek: 26 Gorev Yeri Raporu

Ek: 27 Ogretmen Gorev Yerleri Onay1

Ek: 28 Egitim Bolgesi Dis1 Gorevlendirme Onay1

Ek: 29 Belirli Giinler ve Milli Bayramlar Kutlama Onay1

N.

22/22



