Hizmet veya Hususi Pasaport  için gereken belgeler:

3 Adet Nüfus cüzdanı fotokopisi (çift taraflı)

3 Adet (Hizmet/Hususi) Pasaport  Formu

3 Adet kadro derecesini gösterir belge

2 Adet Hizmet veya Hususi Pasaport   başvuru dileçesi 

 Boş ve örnek olarak doldurulmuş Hizmet veya Hususi Pasaport formları aşağıdadır!!!
                    















EK:2
HİZMET PASASORTU İŞLEMİ PERSONEL BİLGİ FORMU  








Y.DIŞI GÖREV YERİ:  
	T.C.KİMLİK NO
	NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU İL
	ADI
	SOYADI
	BABA ADI
	ANA ADI
	D.YERİ
	D.TARİHİ
	GÖR.BİTİŞ

TARİHİ
	KARAR

BİLGİSİ
	KAD

ROSU


	AÇIKLAMA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


EK-2
ÖRNEK DOLDURMA

HİZMET PASASORTU İŞLEMİ PERSONEL BİLGİ FORMU     


 



Y.DIŞI GÖREV YERİ:      
	T.C.KİMLİK NO
	NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU İL
	ADI
	SOYADI
	BABA ADI
	ANA ADI
	D.YERİ
	D.TARİHİ
	GÖR. BİTİŞ
TARİHİ
	KARAR

BİLGİSİ
	KADROSU
	AÇIKLAMA

	
	Ankara


	Abdulkadir

Beyzanur (Eşi)

Bayram Ali(oğlu)

Cevriye(kızı)

yenidoğan)


	Uzunoğulları

Uzunoğulları

Uzunoğulları

Uzunoğulları


	Abdulcabbar

Yusuf

Abdulkadir

Abdulkadir
	Aslıhan

Ümmügülsüm

Beyzanur

Beyzanur
	Çamlıhemşin 

Çamlıhemşin 

Çamlıhemşin 

Stuttgart
	10.01.1970

12.01.1998

28.02.2006

05.03.2008
	31.08.2011


	2008/11 
	6
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1-Hizmet Pasaportu Formuna sadece Hizmet pasaportuna sahip olanlarla, halen hizmet pasaportuna sahip olmakla birlikte   hususi pasaporta hak kazanan (3. dereceye yükselen) öğretmenler ve aile fertleri kaydedilecek, bunların karşısına ‘’Hususi pasaporta dönüştürülecek’’ yazılacaktır

2-İsimlerin yazılmasında kısaltma yapılmayacak, Tüm aile fertlerinin bilgileri eksiksiz olarak doldurulacak ve 18 yaşını dolduran erkek çocuklar (Öğrenci belgesi getirmek kaydıyla 25 yaşına kadar olan erkek çocuklar hariç) pasaport formuna dahil edilmeyecektir
3-Öğretmenin sadece kadro derecesi yazılacak kademesi yazılmayacaktır

4-Çocuklara ayrı pasaport talep edilecektir.Yeni doğanların isimlerinin yanına ‘’yeni doğan ‘’ yazılacaktır
5-Word ortamında ve A-4 boyutunda hazırlanan çizelge kesinlikle değiştirilmeyecek mümkün olduğunca yazı karakteri küçültülmeyecek imkan olması durumunda 11 ve üzeri yazı boyunda yazılacaktır. 

6-Her bir aile  bir satıra yazılacak, aile fertlerinin fazla olması durumunda satırlar genişletilebilecek ve  sayfada yer olması halinde satır sayısı artırılabilecektir. Ailesi olmayan öğretmen tek olarak  ayrı bir satırda gösterilecektir.
7-Eşi ve çocukları Türkiye’de olan öğretmenlerin eş ve çocuklarının pasaport işlemleri öğretmenin görev ilinde yapılacağından sadece öğretmenin ve yurtdışında bulunan aile fertlerinin ismi  forma yazılacaktır.

8-Açıklamalar kısmında emniyetçe bazı kayıtlar düşüleceğinden mümkün dolduğunca geniş yer bırakılacaktır. 
9-Her bir sayfada 20’den fazla isme yer verilmeyecek gerektiğinde 20’den az isim yazılabilecektir. Bilgilerin net olarak okunabilmesi ve dengeli dağılımı sağlamak amacıyla sayfanın tamamının kullanılmasına özen gösterilecektir. 

10-Görev Bitiş Tarihi bölümüne öğretmenin azami olarak görevlendirilebileceği beş yıllık sürenin bitiş tarihi yazılacaktır.(Yurtdışı görevine normal şekilde eğitim öğretim yılı başında başlayanlar için görev bitiş yılının 31 ağustos tarihi yazılacaktır.)

11-Karar Bilgisi bölümüne 2007/77 ve  2011/ 20   (Diğer ülkeler), 2011/18  (KKTC-Lefkoşa için), 2011/ 22  (Yunanistan için) karar numaraları yazılacaktır.

12-Formlar ile nüfus cüzdanı örnekleri Bakanlığımıza gönderilecektir.Formdaki tüm bilgilerin sorumluluğu eğitim müşavir/ataşelerine ait olacaktır.

EK-3
HUSUSİ PASASORT  PERSONEL BİLGİ FORMU         





                                                            
Y.DIŞI GÖREV YERİ:
	T.C.KİMLİK NO
	 ADI
	SOYADI
	BABA ADI
	ANA ADI
	D.YERİ
	DOĞUM

TARİHİ
	İLİ
	ESKİ PASAPORT

SERİ NO
	ESKİ PAS.

GEÇ. TARİHİ
	KAD

ROSU
	AÇIKLAMA

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


EK-3
                                         ÖRNEK DOLDURMA                                        
HUSUSİ PASASORT İŞLEMİ YAPILACAK PERSONEL BİLGİ FORMU          Y.DIŞI GÖREV YERİ:                                                          
	T.C.KİMLİK NO
	 ADI
	SOYADI
	BABA ADI
	ANA ADI
	D.YERİ
	DOĞUM.

TARİHİ
	İLİ
	ESKİ PASAPORT

SERİ NO
	ESKİ PAS.

G. TARİHİ
	KAD

ROSU
	AÇIKLAMA

	
	Emine Şeyma

Durmuş Ali(eşi)

Elif Nur (kızı)


	Alyazmalı

Alyazmalı

Alyazmalı


	Abdulcabbar

Sadullah

Durmuş Ali
	Rumeysa

Ümmügülsüm

Emine Şeyma


	Çamlıhemşin 

Cihanbeyli

Taşkent
	10.01.1960

12.01.1959

28.02.1998
	Trabzon

Konya 
	TR-A 12456865

TR-A 12456825


	12.08.2008

31.08.2008
	1
	

	
	Yusuf Kamil


	Çandarlıgil
	Mustafa Kemal
	Aliye Ceren
	Mudurnu
	11.01.1964
	Balıkesir
	TR-A 12433365


	
	3
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1-Hususi pasaport formuna halen hususi pasaport sahibi olup, pasaportunun  süresi bitecek  olan öğretmenler ve aile fertleri yazılacaktır.
2-İsimlerin yazılmasında kısaltma yapılmayacak, Tüm aile fertlerinin bilgileri eksiksiz olarak doldurulacak ve 18 yaşını dolduran erkek çocuklar pasaport formuna dahil edilmeyecektir

3-Öğretmenin sadece kadro derecesi yazılacak kademesi yazılmayacaktır

4- Çocuklara ayrı pasaport talep edilecektir. Yeni doğanların isimlerinin yanına ‘’yeni doğan ‘’ yazılacaktır
5-Word ortamında ve A-4 boyutunda hazırlanan çizelge kesinlikle değiştirilmeyecek mümkün olduğunca yazı karakteri küçültülmeyecek imkan olması durumunda 

11 ve üzeri yazı boyunda yazılacaktır. 

6-Her bir aile  bir satıra yazılacak, aile fertlerinin fazla olması durumunda satırlar genişletilebilecek ve  sayfada yer olması halinde satır sayısı artırılabilecektir. Ailesi olmayan öğretmen tek olarak  ayrı bir satırda gösterilecektir
7-Eşi ve çocukları Türkiye’de olan öğretmenlerin eş ve çocuklarının pasaport işlemleri öğretmenin görev ilinde yapılacağından sadece öğretmenin ve yurtdışında bulunan aile fertlerinin ismi  forma yazılacaktır.


8- Açıklamalar kısmında emniyetçe bazı kayıtlar düşüleceğinden mümkün dolduğunca geniş yer bırakılacaktır. 

9-Her bir sayfada 20’den fazla isme yer verilmeyecek gerektiğinde 20’den az isim yazılabilecektir. Bilgilerin net olarak okunabilmesi ve dengeli dağılımı sağlamak amacıyla sayfanın tamamının kullanılmasına özen gösterilecektir. 

10- Formlar ile nüfus cüzdanı örnekleri Bakanlığımıza gönderilecektir. Formdaki tüm bilgilerin sorumluluğu eğitim müşavir/ataşelerine ait olacaktır.

